Fach – Thema

Datum
Name, Vorname

Überschriften:

1. Kapitelüberschrift (16pt-fett)

1.1   Erste Unterüberschrift (14pt-fett)

1.1.1 
Zweite Unterüberschrift (12pt-fett)

Für den Text:

Der Zeilenabstand ist 1,5-fach. 

Die Schriftgröße ist 12pt.

Zugelassene Schriftarten sind Arial (serifenlos) 

oder Times New Roman (mit Serifen). 

Überschriften sind immer serifenlos zu schreiben.

Der Text steht normalerweise im Blocksatz.

Im Text wird nichts fett geschrieben oder unterstrichen. Es wird nur durch kursiv hervorgehoben.

Zitate in Fußnoten werden mit 10pt geschrieben.

Zitieren (am unteren Seitenrand):

Aus Texten:

FußnoteNachname, Vorname (AuflageJahr): Titel; Untertitel, Verlag, Seite(n).

Beispiel:

1Pausewang, Gudrun (131991): Die Wolke; Jetzt werden wir nicht mehr sagen können, wir hätten von 

  nichts gewusst, Ravensburger, S. 5-8.
Aus dem Internet:

Fußnote Datum: Komplette Internetadresse, so wie sie in der Adressleiste steht, mit allen Zeichen.
Beispiel:

218.04.2007: http://www.mittelschulvorbereitung.ch/./content/GD/GR30Kommaregeln1.pdf
Achtung!

Um Probleme zu vermeiden, muss die Arbeit, mit Hilfe von mehreren Quellen, in eigenen Worten verfasst werden. Nicht erlaubt ist das Umstellen der Sätze eines fremden Textes.

Literaturangabe (am Ende der Arbeit, alphabetisch geordnet):

Siehe Zitieren, nur ohne Fußnote und Seitenangabe, in Schriftgröße 12.
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